
สรุปองค์ความรู้ของสํานกัคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

เรื่อง การใช้ระบบค่าตอบแทนคณะกรรมการในการประชุมสําหรับบคุลากรสาํนัก  
       สํานักคอมพิวเตอร์ฯ  

ผู้จัดทํา

วันที่นาํเสนอ 
ประเภทองค์ความรู้    ด้านวิจัย เทคโนโลยีและนวัตกรรม  ด้านการบรกิารวิชาการ/บริหารจัดการ 

วัตถุประสงค์ เพื่อให้บุคลากรของสํานักคอมพิวเตอร์ฯ สามารถใช้ระบบค่าตอบแทนคณะกรรมการในการประชุมได้ 

1. เข้า Web Site ตามท่ีอยู่ของเว็บ   http://icit.kmutnb.ac.th/main/ 5. เลือก >> การประชุม >> เพ่ิมการประชุม >> ใส่รายละเอียดของช่ือการประชุม
ห้องจัดการประชุม, วันประชุม, เวลาประชุม, วันแจ้งบันทึกข้อความ, ค่าอาหาร

2. เลือก >> งานบริการ >> หัวข้อการให้บริการ >> ว่างและเคร่ืองด่ืม (ถ้ามี), ผู้จ่ายเงิน และผู้รับรองการประชุม >> กดบันทึก
บุคลากรสํานักคอมพิวเตอร์ >> ระบบค่าตอบแทน
คณะกรรมการในการประชุม >> Login ด้วย ICIT Account

3. เลือก >> เพ่ิมคณะกรรมการ >> เลือกคําสั่งลงนามโดยใคร
>> ใส่ช่ือคณะกรรมการ และปีงบประมาณ >> กดบันทึก 6. เลือก >> Print เอกสารท่ีเก่ียวข้อง

7. ในกรณีประชุมเสร็จ ให้เลือก >> การจบการประชุม >> พร้อมเลือกรายช่ือผู้เข้าร่วม
ประชุม >> กดบันทึกการเข้าประชุมของรายการท่ีเลือก >> เลือก Print เอกสารบันทึก
ขออนุมัติเบิกเงิน

4. เลือก >> รายช่ือกรรมการ >> เพ่ิมกรรมการ
พร้อมใส่รายช่ือกรรมการ และตําแหน่งของคณะกรรมการ >> กดบันทึก

ประโยชน์ที่ได้รับ บุคลากรสํานักคอมพิวเตอร์ฯ สามารถจัดทําเอกสารที่ใชใ้นการประชุมได้รวดเร็ว และถูกต้อง ด้วยการใช้ระบบ
ค่าตอบแทนคณะกรรมการในการประชุมมาช่วยในการปฏิบัติงาน 
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