
สรุปองค์ความรู้ของสํานกัคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

เรื่อง การบันทกึงานผ่าน Google Tasks 
ผู้จัดทํา

วันที่นาํเสนอ
ประเภทองค์ความรู้    ด้านวิจัย เทคโนโลยีและนวัตกรรม    ด้านการบริการวิชาการ/บริหารจัดการ  

วัตถุประสงค์ เพ่ือช่วยบันทึก เตือนความจํารายการงานต่างๆ ที่ต้องทํา 
บทสรปุองคค์วามรู้ เป็นการบันทึกรายการงาน สิ่งที่ต้องทําผ่าน Google Tasks และ ซงิค์กับ Google Calendar เพ่ือช่วยเตือนให้
ทํางานตามเวลาที่กําหนด 

ประโยชน์ที่ไดร้ับ ช่วยวางแผนการทํางานสําเร็จลลุ่วงตามกําหนดการ 

กิจกรรมแลกเปลีย่นเรยีนรู ้ ICIT KM Show&Share 2020 สํานักคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ มจพ. หน้า 1 

1. เข้า Gmail ของตนเองในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 2. คลิก Tasks และเพ่ิมงาน

3. ป้อนงาน

4. เพ่ิมวันที่/เวลา เพ่ือกาํหนดวันเสรจ็ของงาน

5. จะปรากฎที่ Google Calendar และแจ้งเตือนเม่ือถงึวัน/เวลาที่กาํหนด

ศรินญา พงศสุริยา

11 พฤศจิกายน 2562


