
 
สรุปองค์ความรู้ของสํานกัคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายในดําเนินการจัดโครงการสัมมนาต่างๆ ในประเทศ 
ผู้จัดทํา น.ส. นัฏฐ์หทัยกร อร่ามพงษ์ 

วันที่นาํเสนอ 9 ธันวาคม 2563 

ประเภทองค์ความรู้  (*สามารถเลือก √ ได้มากกว่า 1 ประเภทองค์ความรู)้ 
  การใหบ้ริการคอมพิวเตอร์และระบบเทคโนโลยสีารสนเทศเพื่อการเรียนการสอนและงานวิจัย 
  การพัฒนาระบบงานคอมพิวเตอร์และสารสนเทศเพื่อการบริหารงานของมหาวิทยาลยั    
  การบริการวชิาการด้านคอมพวิเตอร์และเทคโนโลยสีารสนเทศ    สนับสนุนการบริหารจัดการภายในสํานกัคอมพิวเตอร์ฯ    อ่ืนๆ 
 

วัตถุประสงค์ เพ่ือให้บุคลากรสํานักคอมพิวเตอร์ฯ ทราบถึงหลักเกณฑ์เบื้องต้นในการเบิกค่าใช้จ่ายในการดําเนินการจัดโครงการสมัมนาต่างๆ ในประเทศ 
 

1. ค่าเช่าท่ีพักในประเทศ (บาท:วัน:คน) (หมายเหตุ: พักคนเดียวใช้เฉพาะกรณีไม่เหมาะสม หรือมีเหตุจําเป็นไม่อาจพักรวมกับผู้อ่ืนได้) 
   
 
                                    

                                        2. ค่าอาหารในประเทศ (บาท:วัน:คน)                                                                                 
.                                                                                                                                                                 
 

                                                                                

                                                                                 
 
 

3. ค่าอาหารว่างและเครื่องด่ืมในประเทศ (บาท:วัน:คน)   
 

 
                                                                          
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                            
4. ค่าวิทยากร (บาท:คน:ชั่วโมง) (หมายเหตุ: จ่ายเกินกว่าท่ีอัตรากําหนดให้ขออนุมัติจากอธิการบดีเป็นกรณีๆ ไป)      

                            
 
                         
 
5. ค่าพาหนะ 
กรณีใช้ยานพาหนะของส่วนราชการผู้
จัด/ยืมจากส่วนงานอื่น 

 
ให้เบิกค่าน้ํามันเชื้อเพลิงได้ตามที่จ่ายจริง 

กรณีใช้ยานพาหนะประจําทาง ให้เบิกจ่ายได้ตามสิทธ์ิ 
กรณีเช่าเหมายานพาหนะ ให้เบิกจ่ายได้ตามที่จ่ายจริง ตามความจําเป็น 

เหมาะสม และประหยัด 
 
หมายเหตุ : ค่าใช้จ่ายอ่ืนท่ีจําเป้นตอ้งใช้ในการจัดโครงการสัมมนาให้พิจารณาถึงความจําเป็น เหมาะสม และประหยดัเพือ่ประโยชน์ของมหาวิทยาลยั 
 

ประโยชน์  บุคลากรสํานักคอมพิวเตอร์ฯ ได้รับความรู้เกี่ยวกับหลักเกณฑ์เบื้องต้นในการเบิกค่าใช้จ่ายในการดําเนินการจัดโครงการสมัมนาต่างๆ ใน
ประเทศ                               

ระดับฝึกอบรม พักคนเดียว พักคู่ 
ระดับผู้ปฏิบัติการ ไม่เกิน 1,500.- บาท ไม่เกิน 1,000.- บาท 

ระดับฝึกอบรม จัดในสถานท่ีราชการ/รัฐวิสากิจ 
 

จัดในสถานท่ีเอกชน 

 ครบม้ือ ไม่ครบม้ือ ครบม้ือ ไม่ครบม้ือ 
ระดับผู้ปฏิบัติการ ไม่เกิน 500.- บาท ไม่เกิน 300.- บาท ไม่เกิน 800.- บาท ไม่เกิน 600.- บาท 

ระดับฝึกอบรม จัดในสถานท่ี
ราชการ/รัฐวิสากิจ 

 

จัดในสถานท่ีเอกชน การฝึกอบรม ณ อาคาร
ปฏิบัติงาน มจพ.ปราจีนบุรี
(โรงแรมวิลล่าวิชชาลัย) 

ระดับผู้ปฏิบัติการ ไม่เกิน 50.- บาท ไม่เกิน 80.- บาท ไม่เกิน 60.- บาท 

ระดับฝึกอบรม  วิทยากร 
 บุคลากร มจพ. บุคลากรจากหน่วยงานอ่ืน

(ภาครัฐ) 
บุคลากร

(ภาคเอกชน) 
ระดับผู้ปฏิบัติการ ไม่เกิน 900.- บาท ไม่เกิน 1,200.- บาท ไม่เกิน 2,500.- บาท 
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