
สรุปองค์ความรู้ของสํานกัคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

เรื่อง วิธีต้ังค่าฟอนต์มาตรฐาน เป็นฟอนต์เร่ิมต้นเอกสาร ................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………….……….……… 

ผู้จัดทํา นายชาตรี ธนูศิลป

วันที่นาํเสนอ 9 ธันวาคม 2564 

ประเภทองค์ความรู้  (*สามารถเลือก √ ได้มากกว่า 1 ประเภทองค์ความรู้) 
 การให้บริการคอมพิวเตอร์และระบบเทคโนโลยสีารสนเทศเพื่อการเรียนการสอนและงานวิจัย
 การพัฒนาระบบงานคอมพิวเตอร์และสารสนเทศเพื่อการบริหารงานของมหาวิทยาลยั
 การบริการวิชาการด้านคอมพวิเตอร์และเทคโนโลยสีารสนเทศ    สนับสนุนการบริหารจัดการภายในสํานกัคอมพิวเตอร์ฯ    อ่ืนๆ

วัตถุประสงค์ เพ่ือความสะดวกรวดเร็วในการพิมพ์เอกสารที่จําเป็นต้องใช้งานฟอนต์มาตรฐาน 
บทสรุปองคค์วามรู้  

1. คลิกปุ่มสามเหลี่ยมเลก็ ๆ หรือ Ctrl+D
2. ต้ังค่าฟอนต์ รูปแบบ และขนาดตัวอักษร
3. คลิก Set As Default ต้ังให้เป็นค่าเริ่มต้น
4. เลือกเป็น All documents ถ้าต้องการให้เป็นค่าน้ีทุกครั้ง
5. คลิก OK

ประโยชน์ที่ไดร้ับ  เพ่ือความสะดวกรวดเร็วในการพิมพ์เอกสารที่จําเป็นต้องใช้งานฟอนต์มาตรฐาน 
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