
ผู้ปฏิบัติงาน

อธิการบดี

ผู้ขออบรมจัดทําบันทึกขออนุมัติตัวบุคคล
แนบรายละเอียดโครงการและกําหนดการ
ถ้ามีค่าใช้จ่ายต้องจัดทําบันทึก ขออนุมัติใ้ช้
เงินเพิ�มอีก 1 ใบ พร้อมแนบใบเสนอราคา
หรือหลักฐานค่าลงทะเบียน (ปรึกษางานงบ
ประมาณ ก่อนจัดทําบันทึกขออนุมัติใช้เงิน)

*กรณีบุคลากรภายในฝ�ายเดียวกันไปหลายคนสามารถ
ทําบันทึกขออนุมัติตัวฉบับเดียวกันได้*

หัวหน้าฝ�าย

กระบวนการขออนุมัติตัวบุคคล

ควรจัดส่งเอกสารก่อนวันอบรม
15 วันทําการ

ระยะเวลาการจัดทําเอกสาร

รายบุคคล

ผู้อนุมัติ

เจ้าของโครงการจัดทําเอกสาร ดังนี�
บันทึกขออนุมัติตัวบุคคลให้เข้าร่วม
โครงการ
คําสั�งมหาวิทยาลัยให้บุคลากรเข้าร่วม
โครงการ โดยต้องมีรายชื�อบุคลากรที�จะ
เข้าร่วมโครงการทั�งหมด
แนบรายละเอียดโครงการและกําหนดการ

1.

2.

*หมู่คณะ เช่น สัมมนาประจําป� หรือโครงการที�หน่วยงาน
ตนเองเป�นแม่งานและมีบุคลากรจากหน่วยงานอื�นใน
มจพ.ที�จําเป�นต้องเข้าร่วมโครงการด้วย*

ผู้อนุมัติ

หมู่คณะ

ผู้อนุมัติ

รองผู้อํานวยการฝ�ายบริหาร
ผู้อํานวยการสํานักคอมพิวเตอร์ฯ

หัวหน้าฝ�าย

รองผู้อํานวยการประจําฝ�าย
รองผู้อํานวยการฝ�ายบริหาร
ผู้อํานวยการสํานักคอมพิวเตอร์ฯ

ควรจัดส่งเอกสารก่อนวันอบรม
30 วันทําการ

ระยะเวลาการจัดทําเอกสาร

คําสั�งสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ ที� 527/2548
เรื�อง มอบอํานาจการอนุมัติตัวบุคคลของข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานพิเศษ และลูกจ้างประจํา ไปปฏิบัติราชการ

ฝ�กอบรม สัมมนา และดูงานต่างจังหวัด

ข้อมูลอ้างอิง


