
การตกแต่ง Email ใหส้วยงามดว้ย Layout
ผา่น Google Workspace

สรา้งพื�นที�สาํหรบั
เขยีนเมลใหม่

กดปุ�ม LAYOUT

เลือก
LAYOUT

เป�นการใสข่อ้มูลเพื�อใชเ้ป�นค่าเริ�มต้น
ในการเขยีนเมลดว้ย Layout ทกุครั�ง

เชน่ โลโก้องค์กร ขอ้มูลสาํหรบัการติดต่อ

จดัรูปแบบเบื�องต้น

เพิ�มรปูภาพและขอ้มูลที�
ต้องการสื�อสารใหค้รบถ้วน
โดยสามารถลบสว่นที�ไม่

ต้องการออกได้

ใสข่อ้มูลใหค้รบถ้วน
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