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สรุปองค์ความรู้ของสำนักคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

เรื่อง  การยกระดับการจัดการเวลารูปแบบใหม่ด้วย Gemini และ Google Workspace 
ผู้จัดทำ นางสาวกุณฑล  กระบวนรัตน์ 

วันทีน่ำเสนอ 19 มิถุนายน 2569 

ประเภทองค์ความรู้ ❑ ด้านการเรียนการสอน ❑ ด้านวิจัย เทคโนโลยีและนวัตกรรม ❑ ด้านการบริการวิชาการ  ด้านการบริหารจัดการ 

กิจกรรมวันแลกเปลี่ยนเรียนรู้ KM Sharing Day คร้ังท่ี 13 ออกคร้ังท่ี 9  หน้า 
ออกโดย : คณะกรรมการดำเนินการจัดการความรู้มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ เร่ิมใช้ 19 มิถุนายน 2569 

วัตถุประสงค์ เพื่อเป็นการส่งเสริมทักษะทางดิจิทัล (Digital Literacy) ของบุคลากรในการบริหารจัดการการนัดหมาย 
เนื่องจาก ในการบริหารจัดการตารางเวลา และภารกิจบริการวิชาการ ที่มีความซับซ้อน และเสี่ยงต่อการพลาดการนัดหมาย 
สำนักคอมพิวเตอร์ฯ จึงได้มีแนวคิดในการนำ Gemini ที่เป็นระบบนิเวศภายในของ Google มาเชื ่อมต่อกับ Google 
Workspace เพื่อยกระดับจากการบันทึกข้อมูลแบบดั้งเดิมสู่การใช้คำสั่ง AI (Prompting) ทั้งในรูปแบบข้อความและรูปภาพ 
ซึ่งจะช่วยลดขั้นตอนการทำงาน เพิ่มความคล่องตัว และเสริมสร้างทักษะดิจิทัลให้กับบุคลากรได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
บทสรุปองค์ความรู้ 

ส่วนที่ 1: การต้ังค่าและเชื่อมต่อ (Integration Setup) 
ขั้นตอนแรกคือการอนุญาตให้ Gemini เข้าถึงข้อมูลใน Google Workspace ของคุณ เพื่อให้สามารถทำงานร่วมกันได้อย่างราบรื่น 
1. ที่หน้าหลัก Gemini คลิก การตั้งค่า (Settings) (รูปเฟือง) บริเวณมุมซ้ายล่าง
2. เลือกเมนู "แอปที่เช่ือมต่อ" (Apps)
3. ที่หน้าจอ "แอปที่เช่ือมต่อ" ให้เลือกที่ Google Workspace และกดปุ่ม “เปิด”
4. จะมีหน้าจอ Popup แสดงข้อความสอบถามว่าต้องการเช่ือมต่อ Google Workspace ไหม ให้เลือก “เชื่อมต่อ”

1 

2 

3 

4 

ส่วนที่ 2: การใช้งานคำสั่ง (Execution & Prompting) 
หลังจากเชื่อมต่อสำเร็จ คุณสามารถเรียกใช้ Google Calendar ได้โดยตรงจาก
ช่องแชท โดยดำเนินการดังนี ้
5. การพิมพ์เครื่องหมาย @
6. เลือก Google Calendar
7. สามารถใช้คำสั่งที่เกี่ยวข้องกับการใช้งานปฏิทินได้โดยตรง เช่น ช่วยสร้าง

นัด โดยระบุวันท่ี และเวลาที่ต้องการสร้างในปฏิทิน
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ประโยชน์ที่ได้รับ บุคลากรได้รับการพัฒนาประสิทธิภาพในการจัดการนัดหมาย และภารกิจต่างๆ ให้ผิดพลาดน้อยลง มีความ
แม่นยำ และรวดเร็วขึ้น ผ่านการเปลี่ยนผ่านจากการบันทึกข้อมูลแบบเดิมสู่การประยุกต์ใช้เทคโนโลยี AI ในการจัดลำดับ
ความสำคัญ และบริหารจัดการเวลา 

ตัวอย่างท่ี 3: การตรวจลิสต์ตารางงาน 
ตัวอย่าง Prompt 
พรุ่งนี้มีงานอะไรบ้าง 
Gemini (Response) 
พรุ่งนี้คุณมี นัด 1 รายการ ครับ คอื ‘ICIT KM Show & Share 
2026’ เวลา 09.00 น. ถึง 16.00 น. สถานท่ีคือ ห้อง 515 ครับ 

คำแนะนำ นอกจากการใช้งานบนเครื่องคอมพิวเตอร์ส่วนบุคคลแล้ว คุณยังสามารถใช้งานผ่าน Application บนมือถือได้อีกด้วย และยังสามารถใช้งาน Gemini Live 
ในการทำงานร่วมกันได้อีกด้วย (มีข้อจำกัดสำหรับระบบปฏิบัติการ ประเภทของข้อมูลผู้ใช้ และประเภทของแพ็คเกจที่ใช้งาน 

ตัวอย่างท่ี 1: การสร้างนัดหมาย 
ตัวอย่าง Prompt 
@Google Calendar ช่วยสร้างนัด 'จัดทำแผนพัฒนาบุคลากร ' 
วันท่ี 19 มิถุนายน 2569 เวลา 09.30-11.30 น. 
Gemini (Response) 
OK ครับ ผมได้สร้างนัดหมาย 'จัดทำแผนพัฒนาบุคลากร' วันท่ี 19 
มิถุนายน 2569 เวลา 09.30-11.30 น. ลงใน Google Calendar 
ของคุณเรียบร้อยแล้วคับ 

ผู้ใช้สามารถคลิกที่การ์ดนั้นเพื่อเปิด Google Calendar และตรวจสอบ 
ความถูกต้องของกิจกรรมท่ีถูกบันทึกได้โดยอัตโนมัติ 

ตัวอย่างท่ี 1 

ตัวอย่างท่ี 2: การสร้างนัดหมายจากรูปภาพ 
ตัวอย่าง Prompt 
แนบภาพถ่ายใบนัด หรือ Note ที่แสดงข้อมูลวันที่นัดครบถ้วน 
แล้วสั่งให้ “สร้างนัดจากข้อมูลในรูปนี้ให้หน่อย” 
Gemini (Response) 
เพิ่มนัด 'นัดหมอฝังเข็ม' ลงในปฏิทินให้เรียบร้อยแล้วครับ โดยนัด
จะมีขึ้นในวันเสาร์ที่ 14 มีนาคม 2569 เวลา 10.00 ถึง 11.00 น. 
คับ

ตัวอย่างท่ี 2 

ตัวอย่างท่ี 3 


